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MUSTERFORMULAR

BESTELLUNG EINES DATENSCHUTZBEAUFTRAGTEN

Verein     _____________________________________________
    genaue rechtsgültige Bezeichnung mit HRG Nummer und Registergericht

Vertreten durch   _____________________________________________
    Vorstand nach §26 BGB, Vorname und Name

Adresse:   _____________________________________________

PLZ Ort   _____________________________________________

Bestellt zum Datenschutzbeauftragten (event. externen)

Frau/Herrn   __________________

Name Vorname  _____________________________________________

Adresse:   _____________________________________________

PLZ Ort   _____________________________________________

Sehr geehrte(r) Frau/Herr  _____________________________________________

Ich/Wir bestellen Sie mit sofortiger Wirkung (oder zum Datum ________ ) zum 

Datenschutzbeauftragten gemäß § 4f Bundesdatenschutzgesetz. 

Ihre Aufgabe ist es, unbeschadet der eigenen Datenschutzverantwortung, durch Beratung und 

jederzeitige auch unangemeldete Kontrollen, auf die Einhaltung des Bundesdatenschutzgesetzes 

sowie anderer Rechtsvorschriften über den Datenschutz hinzuwirken. Im Einzelnen ergeben sich 

Ihre Aufgaben aus § 4g BDSG. Sie sind bei der Erfüllung Ihrer Aufgaben von allen Mitarbeiterinnen 

und Mitarbeitern sowie von der Vereinsvorstandschaft und Vereinsführung zu unterstützen.  

In Ihrer Funktion als Datenschutzbeauftragte/r sind Sie der Vereinsvorstandschaft unmittelbar 

unterstellt. Alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Vereines können sich in Angelegenheiten des 

Datenschutzes unmittelbar an Sie wenden. In Anwendung Ihrer Fachkunde auf dem Gebiet des 

Datenschutzes sind Sie weisungsfrei.

Über Ihre Tätigkeit werden Sie der Vorstandschaft des Vereines den Erfordernissen nach laufend 

Bericht erstatten. Erforderliche Organisationsanweisungen schlagen Sie der Vorstandschaft vor.

____________________________________________

Ort, Datum Unterschrift, Vorstand

____________________________________________

Ort, Datum  Mit der Bestellung bin ich einverstanden     

  Unterschrift, Datenschutzbeauftragte(r)



Haftungsausschlusserklärung:

Dieses Skript enthält Informationen und Dokumente, die nur zu Informationszwecken gedacht 

sind. Diese stellen weder eine Rechtsberatung dar, noch erhebt die vorliegende Zusammen-

stellung einen Anspruch auf Vollständigkeit. Die inhaltliche Verantwortlichkeit der Seminare 

und der Dokumentationen liegt bei den vom Bundesverband der Vereine und des Ehrenamtes 

e.V. | bvve eingesetzten freien Dozenten, Seminarleitern und Organisationen. 

Der Nachdruck, die Vervielfälltigung oder Veröffentlichung der Skripte sind ohne Zustimmung 

des Autors nicht zulässig und auch auszugsweise ist gestattet.

Hans-J. Schwarz | In den Steingruben 17 | 75223 Niefern-Öschelbronn  

im Auftrag des Bundesverband der Vereine und des Ehrenamtes e.V.  

Präsident: Boris Pilchowski | Handelsregister Freiburg 708911 | E-Mail: info@bvve.de | 

Homepage: www.bvve.de 

Wir freuen uns auf Ihren Kontakt. Tel.: 0171 74 76 810 | eMail: h.schwarz@bvve.de

Wir unterstützen Ihren Verein in:

Um Vereinen eine solide Zukunft zu ermögli-

chen, gründete eine Initiative aus Vereinen, 

Wirtschaft, Politik und Sozialwesen den bvve. 

Als unabhängiger Verband unterstützen wir 

Vereine und das Ehrenamt auf ihrem Weg in 

die Zukunft. 

www.bvve.de

• Kommunikation 

• Vernetzung 

• Sponsoring und Förderungen

• Weiterbildung und Seminare

• Organisationsunterstützung  


